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WSTEP

Wychowanie jest skomplikowanym procesem ksztaltowania dojrzalej osobowosci czlowieka,
w kiérym swiadomie powinni bra¢ udzial przede wszystkim rodzice i szkola.

Pierwotnie i najwigksze prawa wychowawcze w stosunku do swych dzieci posiadajg rodzice,
a szkola wspiera ich w dziedzinie wychowania.

Musi isinie¢  spéjnosé  oddziatywar wychowawczych migdzy rodzing szkolq i innymi
instytucjami wspierajgcymi ten proces

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy
przestgpczoscia i demoralizacjg, w szczegdlnosei: narkomanig, alkoholizmem i prostytucja
staly si¢ zywym prawem, wedhug ktorego rozwigzuje si¢ w szkole sytuacje trudne. Ich
obligatoryjny charakter jest szkotom nharzucony przez prawo oswiatowe i wynika z zapisow
w rozporzgdzeniach:

W rozporzadzeniu MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 18 sierpnia 2015 r.
w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu o$wiaty dzialalnosci
wychowawezej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii oraz w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej I Sportu z 31 stycznia 2003
w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci wychowawezej i zapobiegawczej wiréd dzieci
1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem. § 9 obliguje wszystkie placowki ogwiatowe do
informowania rodzicow i policji o sytuacjach kryzysowych w szkole. Natomiast § 10
zobowiazuje nas do opracowania ( zgodnie ze statutem) strategii dziatan wychowawczych i
zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci i milodziezy zagrozonych
uzaleznieniem.

Art 304 § 1 kodeksu postepowania karnego naklada na kazdego, kto dowiedzial sie o
popetnieniu przestgpstwa $ciganego z urzedu, spoteczny obowigzek zawiadomienia o tym
prokuratora lub policje. Przestepstwami $ciganymi z urzedu sg np..:

— spowodowanie uszczerbku na zdrowiu ( art.156 kodeksu karnego) lub innego
uszkodzenia ciata (art. 157 kodeksu karnego) ;

— pobicie (art. 158 paragraf 1 kodeksu karnego);

— narazenie na niebezpieczenstwo ( art. 160 kodeksu karnego);

— czyn lubiezny z osobg matoletnig ponizej lat 15. (art. 200 kodeksu karnego);

— zngcanie sig ( art. 207 kodeksu karnego).

Nauczyciele zobowigzani sa do zachowania poufnosci wszelkich informacji i danych, ktére
uzyskali przy wykonywaniu swoich dziatan.

Natomiast w zgodzie z paragrafem 17 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu

z 31 grudnia 2002 r. dyrektor dba, aby zajecia w szkole odbywatly si¢ w pomieszczeniach,
w ktorych temperatura powietrza osigga co najmniej 18 stopni C.

Warto pamigtaé, ze zgodnie z art. 63 ust. 1 Karty Nauczyciela nauczyciel podczas lub

w zwigzku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w kodeksie karnym. Organ
prowadzacy szkolg i dyrektor szkoty sa wiec zobowigzani z urzedu wystepowaé w obronie
nauczyciela, gdy jego uprawnienia zostang naruszone.
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Procedury zawarte w ponizszym opracowaniu obowiqzujq wszystkich nauczycieli oraz inne osoby
pracujgce w Zespole Szkolno-Przedszkolnym.

Z opracowaniem zapoznani zostang uczniowie naszej szkoly oraz ich rodzice (opiekunowie).
Procedury  postgpowania w  sytuacjach trudnych wychowawczo majg na celu zwigkszenie
bezpieczenstwa w szkole oraz ulatwienie i ujednolicenie sposobdw reagowania.

O obowigzujgcych procedurach w sytuacjach zagrozenia wychowawcy informujg rodzicéw na
spotkaniach z rodzicami oraz uczniow podczas godzin wychowawczych.

Rodzice dokumentujq fakt zapoznania sie z procedurami poprzez zlozenie oSwiadczer i podpiséw w
dokumentacji szkoly. Ponizsze procedury sq dostgpne w  pokoju nauczycielskim szkoly oraz
publikowane sq w serwisie internetowym szkoby.

Cele:
1. usprawnienie oraz zwiekszenie skutecznosci oddzialywari szkoly w  sytuacjach
zagrozenia
wypracowanie jednolitych metod wspdlpracy miedzy rodzicami a szkolq
promowanie zachowar i postaw godnych nasladowania
wplynigcie na proces socjalizacji dzieci
zwigkszenie wychowawczej roli szkoly
wyznaczenie jasnych i czytelnych regul postepowania oraz okreslonych granic

S

W celu okreslenia warunkéw zapewniajgcych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala sie, co
nastepuje.

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania probleméw zwiqzanych z naruszeniem przez

ucznia obowigzujqcych w szkole zasad, niezbedna jest Scisla wspdlpraca przedstawicieli

szkoly z rodzicami ucznia.

a) Rodzice ucznia sq bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez
niego obowiqzujgcych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczeristwem

b) W celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu z pedagogiem
lub psychologiem szkolnym:

* ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,

® prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

* prowadzi rozmowg z rodzicami, w czasie ktérej wspélnie ustalajq dalsze dzialania
wobec dziecka, zasady wspdlpracy miedzy rodzicami a szkolq, oraz (ewentualnie)
mozliwo$¢ uzyskania pomocy specjalistycznej,

® uczenr w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktdrym zobowigzuje sie do
przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

* nadzdr nad wypelnieniem kontraktu przez ucznia sprawujq rodzice i przedstawiciel
szkoty.

¢) Uczniowie potrzebujgcy pomocy specjalistycznej sq kierowani do odpowiedniej
poradni/placéwki,

d) Brak wspdlpracy ze strony rodzicéw oraz dalsze ‘tamanie zasad szkolnych przez ucznia
powodujq konieczno$¢ podjecia innych dzialan przewidzianych prawem:

 zastosowanie okreslonych w statucie szkoly konsekwencyi dyscyplinarnych, lgcznie
z mozliwoscig przeniesienia ucznia do innej klasy,

* zwolanie zespolu wychowawczego w sklad, ktérego wejdg: wychowawca klasy,
pedagog, dyrektor szkoly, rodzice ucznia, policja, pracownicy MOPS, kuratorzy
sqdowi, pracownicy PPP

» zgloszenie sprawy do sqdu rodzinnego.
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W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkola zapewnia mu niezbedng opiekg medyczng

(np. wzywane jest pogotowie).

Policja jest wzywana w przypadku:

a) gdy zachowania ucznia zagrazajq bezpieczenstwu innych oséb lub jemu osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoly nielegalnych substancji psychoaktywnych,

c) gdy istnieje podejrzenie, ze uczeti moze posiadac  nielegalne  substancje
psychoaktywne,

d) kradziezy lub innych wykroczes.

W klasie ucznia lub uczniéw, ktérzy dopuscili sie zlamania obowigzujgcych w szkole

zasad, sq prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

Dzialania interwencyjne i profilaktyczne sq prowadzone przez specjalnie przeszkolonych

pracownikow szkoly.

Zadania dyrektora szkoly, wychowawcy i pedagoga szkolnego

1.

2.

Dyrektor szkoly niezwlocznie o danym incydencie powiadamia Kuratorium Oswiaty w
Krakowie

Zaistnialg sytuacje dyrektor szkoly lub pedagog szkolny omawiajg z uczniami w klasie
w obecnosci wychowawcy.

Na posiedzeniu zespolu wychowawczego, z udzialem rodzicéw ucznia, przedstawicieli
PPP, Sqdu, MOPS-u. Policj, a nastepnie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
preeprowadza si¢ analize zaistnialego zdarzenia, a takze dokonuje oceny zachowar
dziecka w kontekscie jego dotychczasowego zachowania i podejmuje decyzje o jego
dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara, przeniesienie/,

Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoly odnosnie sytuacji wymienionych
w powyzszych  procedurach nalezy sformulowaé notatke, kiérq podpisujqg osoby
uczestniczgce w rozmowie.

Wychowawca stosujqc system kar i nagréd zgodnych z Statutem Szkoly, stara sie
rozwiqzywac zaistniale problemy wychowawcze. 7 kazdej przeprowadzonej rozmowy
wychowawczej z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia sporzqdza notatke w
dzienniku, ktérq podpisujg osoby w niej uczestniczgce.

W przypadku narastajgcych trudnosci wychowawczych z danym uczniem wychowawca
Jest zobowigzany niezwlocznie powiadomié o danej sytuacji psychologa lub pedagoga
szkolnego.

Metody wspélpracy szkoly z policjg
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W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkola i policja utrzymujq stalg, biezgcq

wspolprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatami wspdipracy sq: pedagog szkolny oraz specjalista do spraw nieletnich

i patologii wlasciwej jednostki policji.

Ze szkolq wspolpracuje takze dzielnicowy, w rejonie, ktorego znajduje sie szkola.

W ramach wspdlpracy policji ze szkolg organizuje sie:

® Spotkania Rady Pedagogicznej z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii,
podejmujgce tematyke zagrozeh przestepczosciq i demoralizacjq dzieci i mlodziezy
w Srodowisku lokalnym.



® Spotkania tematyczne dzieci z udzialem policjantéw m.in. na temat odpowiedzialnosci
nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektéw narkomanii, wychowania
w trzezwosci, zachowan ryzykownych, sposobdéw unikania zagrozen.

® Informowanie policji o zdarzemiach na terenie szkoly wypelniajgcych znamiona
przestepstwa, stanowiqgcych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci | mlodziezy;

= Wspdlny, szkoly i policji, udzial w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych
z  zapewnieniem  bezpieczeristwa uczniom oraz zapobiegania  demoralizacji
i przestepczosci nieletnich.

Metody wspolpracy szkoly z Sgdem

o Szkola utrzymuje kontakt z Sgdem w sprawach dotyczgcych ucznidw i ich rodzin.
Bezposredni kontakt utrzymywany jest przez pedagoga szkolnego, wychowawcéw i
dyrektora szkoly z przedstawicielami kurateli sqdowej.

e Wychowawca, pedagog przygotowuje informacje pisemng o funkcjonowaniu ucznia w
Srodowisku szkolnym, jego postepéw w nauce, spelnianiu przez rodzine funkcji
opiekuniczo — wychowawczej, na prosbg Sgdu w sytuacji postepowania
wyjasniajgcego lub dozoru kuratorskiego nad rodzing lub uczniem

* Prosba szkoly o wglgd w sytuacje domowg ucznia lub interwencje Sqdu pedagog
szkolny pisze, w nastepujqcych przypadkach:

* braku opieki nad uczniem, w tym wyjazd ucznia za granice,
* widocznych objawow zaniedbania srodowiskowego,

* widocznych objawéw demoralizacji spolecznej ucznia,

»  braku kontaktu rodzicow ze szkolg

* duzej absencji ucznia w szkole

Prowadzenie wspolnych dzialan profilaktycznych, pomocowych i naprawczych wobec
podopiecznych i ich srodowiska

Edukacja uczniéw, rodzicow i pracownikéw szkoly w zakresie znajomosci i przestrzegania
prawa szczegolnie dotyczgcego nieletnich.

Pojecie sytuacji trudnej wychowawczo

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wowczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzié sobie
z niewlasciwymi postawami uczniow, dezorganizujgcymi prace na zajeciach lekcyjnych i poza
nimi, a takze utrudniajqcych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno - wychowawczego. 7
badan wynika, ze do najczesciej spotykanych sytuacji trudnych wychowawczo nalezg:
wulgaryzmy, przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji, kfamstwa, nieodpowiedni strdj, palenie
papierosow, wzajemne przepychanki uczniow, brak wzajemnej tolerancji, spéznianie na
lekcje. wagary, bojki, drgczenie uczniow przez rowiesnikow.

Warunki konieczne do stosowania procedur

- Adekwatne postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo wymaga dobrego
rozpoznania problemu, zdarzenia, pelnej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny, rozpoznania
motywow postepowania i zastosowania odpowiedniej procedury postgpowania.

Nauczycieli i wychowawcow moze wspiera¢ swq pomocq pedagog szkolny, psycholog
szkolny, nadzor pedagogiczny, personel medyczny, pracownicy policji, sqdu ds. rodziny
i nieletnich, poradni psychologiczno-pedagogicznej. Skutecznosé zastosowania procedur
wymaga dobrej wspolpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia.
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Metody, ktérymi mozna to osiggngé to:
— zebrania klasowe integracyjne,

—spotkania indywidualne z wychowawcg,

— spotkania typu wychowawca — pedagog/ psycholog szkolny - rodzic, ktére mozna poszerzy¢
w zaleznosci od sytuacji o wicedyrektora, nauczyciela uczqcego danego przedmiotu,
przedstawicieli PPP, Sgdu, MOPS-u., Policji.

—uwagi zawarte w dzienniku o zaistnialych sytuacjach, —wezwania listowne i telefoniczne,
—udzial rodzicéw w imprezach szkolnych (konferencje, pokazy, akademie itp.,)

—udzial rodzicéw w wycieczkach szkolnych,

—udzial rodzicéw w dzialaniach wychowawczych szkoly.

Zasady interwencji wychowawczej i profilaktycznej

Interwencje wychowawczq w obecnosci rodzicéw ucznia, przeprowadza wychowawca klasy,
w porozumieniu z dyrektorem szkoly, pedagogiem, psycholog PPP, przedstawicielem
Kurateli Sgdowej, MOPS i Policji w sytuacjach zagrozenia ucznia:

*  zaniedbaniem rodzicow,

*  wysokq absencjg,

»  przemocqg domowg,

" uzaleznieniem,

" przestepczoscig,

*  demoralizacjg,

*  zachowaniami ryzykownymi.

Celem interwencji wychowawczo - profilaktycznej jest:

» Udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informacyi,
zaproponowanie wspolpracy pomiedzy domem a szkolg.

*  Pomoc uczniowi w rozwiqzaniu jego trudnosci szkolnych, rodzinnych i domowych

* Zapobieganie problemom zwiqzanych z zagrozeniem uzaleznieniami, przestepczoscig,
demoralizacjg.

W sytuacji zagrozenia ucznia przemocq domowgq, zaniedbaniem rodzicow,
duzq absencjq, uzaleinieniem, przestgpczoscig, demoralizacjq, zachowaniami
ryzykownymi:
1. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem zbiera informacje o sytuacji ucznia
i na ich podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny problemdw ucznia.
2. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadzajg rozmowe z uczniem,
podczas ktorej przekazujg uczniowi:
Ll Spostrzezenia, jakie zaszly w jego funkcjonowaniu;
u Informacje o konsekwencjach wynikajgcych z jego zachowan;
. Komunikat o zakazie zachowan ryzykownych, zwigzanych z zagrozeniem
uzaleznieniami, przestepczosciq, demoralizacjq - powolujgc si¢ na regulamin szkoly,
= Informacje o koniecznosci poinformowania rodzicow.
3. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly i wspdlnie z pedagogiem przeprowadza z nimi
rozmowe informujgc o:
e przyczynach, dla ktorych szkola szczegolnie zainteresowala si¢ dzieckiem.
e zagrozeniach zdrowia i bezpieczenstwa dziecka zwigzanych z zagrozeniami
ryzykownymi, uzaleznieniami, przestgpczoscig, demoralizacyg.
4. Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ pisemna umowa z nimi uwzgledniajgca:
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" Listg zachowan ucznia podleglych kontroli, tak w domu, jakiw szkole;

" Zasady zachowania ucznia w szkole i w domu;

" Konsekwencje i przywileje wobec ucznia;

*  Zobowigzania obu strom - rodzicéw i szkoly - o nawiqzaniu Scislej wspolpracy / staly
kontakt ze szkolg, wymiana uwag, spostrzezen odnosnie ucznia, itp./;

. Czasu obowiqzujgcej umowy.

W obecnosci rodzicow wychowawca Iub pedagog/psycholog rozmawia z dzieckiem

zobowigzujgc je do zmiany swojego zachowania. Efektem tej rozmowy winno byé

podpisanie kontraktu z dzieckiem z uwzglednieniem:

. Zobowigzania ucznia do powstrzymania si¢ od negatywnych zachowan;

. Ustalenia listy czasowo odebranych przywilejow;

. Ustalenia zasad zachowania w domu i w szkole,

B Odebrania przywilejéw,

. Wymiang obserwacji miedzy szkolg a rodzing.

Wychowawca wspélnie z pedagogiem monitorujg realizacje kontraktu przez ucznia

poprzez:
n Obserwowanie ucznia w szkole;
"  Nagradzanie korzystnych zmian w zachowaniy Sig ucznia — odzyskiwanie

przywilejow.



OPRACOWANIE ZAWIERA:

I: Procedurg¢ postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia poczucia
bezpieczenstwa,
I1. Procedure¢ postepowania w przypadku zaniedbywania uczniéw przez

rodzicéw (prawnych opiekunéw) pod wzgledem zdrowotnym oraz
zapewnienia podstawowych potrzeb zyciowych;

III.  Procedura postepowania wobec aktéw zastraszania, wymuszania, wywierania
presji réwniez w przypadku cyberprzemocy,

IV.  Procedura postepowania wobec aktéw wandalizmu

V. Procedura post¢powania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow,
nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery po sali, brak reakeji na polecenia
nauczycieli)

VI.  Procedura w sprawie dostosowania wymagan programowych na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

VII.  Procedura postepowania nauczyciela w zetknigciu si¢ z trudna sytuacja
wystepujaca w szkole (dotyczy dyzuréw nauczycielskich)

VIII. Procedury post¢powania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia
na zajeciach lekcyjnych.

IX.  Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy
samowolnego opuszczenia szKkoly.

X. Procedury postepowania w przypadku, gdy uczen samowolnie opusci
Swietlice szkolna.

XI.  Procedury postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu
Korzystania w czasie zajeé lekeyjnych z telefonu komérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia shuzacego do rejestrowania
dzwigku i obrazu.

XII.  Procedury postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy
ze szkolq lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni
od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢é
o zaburzeniach psychicznych).

XHI. Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia
wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoly.

XIV. Procedury postepowania wobec ucznia- sprawey czynu karalnego lub
przest¢pstwa.

XV. Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego.

XVI. Procedura postegpowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséow
lub ich palenia na terenie szkoly.

XVIL. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia sie w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

XVIIL Procedura postgpowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancje¢ przypominajacg wygladem narkotyk.

XIX. Procedury postegpowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca narkotyk.

XX. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia,

XXI. Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa
krzywdzenie dziecka — przemoc seksualna.



XXII. Procedury postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa pobytu
uczniow na terenie szkoly np. checi zabrania ucznia z zajeé przez osobg
nieupowazniong lub nieznana, uprowadzenia ucznia, wtargnigcia os6b obcych
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zagrozenia zanieczyszczeniem powietrza.



PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA
BEZPIECZENSTWA

Procedura postegpowania w sytuacji problemowego zachowania ucznia
( bojki, kradzieze, wymuszenia, wulgaryzmy)

Przeszkadzanie w prowadzeniu lekcji, uzywanie wulgarnych stéw

upomnienie ucznia przez nauczyciela w obecnosci klasy,

wpis uwagi do dziennika,

nauczyciel ma prawo postawié negatywng oceng za lekcewazqcy stosunek do przedmiotu,
rozmowa dyscyplinujgca ucznia z wychowawcq, pedagogiem, rodzicami,

zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawcq,

wplyw na oceng z zachowania,

udzielenie nagany przez dyrektora szkoly na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,
karne przeniesienie do klasy réwnoleglej.

Niekulturalne zachowanie wobec kolegéw i pracownikéw szkoly

upomnienie ucznia przez nauczyciela w obecnosci klasy,

wpis uwagi do dziennika,

rozmowa dyscyplinujgca ucznia,

zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawcg,

wplyw na oceng z zachowania,

udzielenie nagany przez dyrektora szkoly na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,
karne przeniesienie do klasy réwnoleglej.

Dewastacja i niszczenie mienia szkolnego

sporzqdzenie przez nauczyciela notatki ze zdarzenia,

zobowiqzanie rodzicéw i ucznia do naprawienia wyrzqdzonej szkody, poniesienia kosztéw
finansowych Iub w ramach zadoséuczynienia zobowigzanie do wykonania prac
spolecznych,

zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawcg,

wplyw na oceng z zachowania,

zawieszenie ucznia decyzjq rady pedagogicznej w jego prawach,

udzielenie nagany przez dyrektora szkoly na wniosek wychowawcy klasy lub pedagoga,
decyzjq rady pedagogicznej przeniesienie do réwnoleglej klasy.

Bojki

sporzqgdzenie notatki ze zdarzenia,
rozmowa wyjasniajgco — dyscyplinujgca ucznia z wychowawcg,
zawarcie kontraktu migdzy uczniem i wychowawcq, oraz rodzicem i wychowawcq,
wplyw na oceng z zachowania,
rozmowa dyscyplinujqca ucznia z policjantem na terenie szkoly,
nauczyciel ma obowiqzek rozdzieli¢ uczniow uzywajqc nawet sily fizycznej, zabezpieczyé
uczniow, zawiadomi¢ pielegniarke,
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- wprzypadku dotkliwego pobicia, zagrazajqcego zdrowiu i zyciu dziecka, zawiadomienie
- pielggniarki lub wezwanie pogotowia z natychmiastowym wezwaniem rodzicéw i policji.

Wymuszania oraz psychiczna agresja wobec innych uczniéow

- Sporzgdzenie notatki ze zdarzenia,

- rozmowa wyjasniajqco - dyscyplinujgca z wychowawcq w obecnosci rodzicéw

- zawarcie kontraktu miedzy uczniem i wychowawcq, oraz miedzy rodzicami a szkolg

- wplyw na ocene z zachowania,

- udzielenie nagany przez dyrektora szkoly na wniosek wychowawcy klasy Iub pedagoga,
- poinformowanie policji,

- skierowanie wniosku o wszczecie postepowania do sqdu dla nieletnich,

- decyzjq rady pedagogicznej przeniesienie do rownoleglej klasy,

- przeniesienie ucznia, po uzgodnieniu z kuratorem oswiaty, do innej placowki,

Kradzieze

- Sporzgdzenie notatki,

- rozmowa wyjasnigjgca - dyscyplinujgca z wychowaweg,

- nauczyciel ma prawo zazgdaé zwrotu przywlaszczonej rzeczy, zazqdaé aby uczev pokazal
zawarto$¢ tornisira oraz kieszeni w obecnosci innego pracownika szkoly,

- w przypadku  powtarzajqcych si¢  kradziezy Iub kradziezy o znacznej wartosci
wychowawca lub pedagog w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policje,

- nauczyciel powiadamia dyrekcje oraz wzywa rodzicéw do natychmiastowego wstawienia
sie w szkole,

- zaistniale zdarzenie ma wplyw na ocene z zachowania,

- rozmowa dyscyplinujgca ucznia z policjantem na terenie szkoly.

Kontrakt migdzy rodzicami, a szkolq powinien zawieraé:

- zobowiqzanie rodzicéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem,

- zobowigzanie do czgstszego kontaktu z wychowawcq i pedagogiem szkolnym (ustalic
czestotliwosé),

- przyjecie do wiadomosci nalozonej kary (okresli¢ na pismie Jjakiej),

- kontrakt z rodzicami powinien zawieraé czas Jego obowigzywania, datg i podpisy,

- kopig kontraktu otrzymuje rodzic i pedagog szkolny.

Kontrakt pomigdzy wychowawcq a uczniem powinien zawieraé:

- zobowigzanie do zaniechania dzialania niezgodnego z prawem (napisaé konkretnie
Jjakiego),

- przyjecie do wiadomosci natozonej kary (napisaé jakiej),

- zgode na poniesienie surowszych konsekwencji (napisaé jakch) w przypadku, gdy
zachowanie nie ulegnie zmianie.

W przypadku ztamania zasad kontraktu pedagog szkolny na wniosek wychowawcy klasy i za

zgodgq dyrektora szkoly ma prawo wystgpi¢ z wnioskiem o wglgd w sytuacje rodzinng ucznia

do Sqdu Rodzinnego.



Rodzaje kar —
- upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, pedagoga, psychologa:
" usinie - upomnienie lub nagana udzielona przez nauczyciela, pedagoga,
psychologa
" uwaga na piSmie do dzienniczka ucznia, dziennika lekcyjnego, w przypadku
kary statutowej
- rozmowa dyscyplinujgca z wychowawcq i pedagogiem szkolnym w obecnosci rodzicow,
- Wykluczenie z uczestnictwa w wycieczkach wyjazdowych, imprezach klasowych i szkolnych,
- drobne prace porzqdkowe na rzecz szkoly, ustalone w porozumieniu z rodzicami ucznia,
- pomoc podczas podawania positkéw na dlugiej przerwie w Swietlicy szkolnej,
- przenoszenie sprze¢tow i pomocy dydaktycznych.
- dodatkowe kary porzqdkowe
* Wykonanie okazalych gazetek szkolnych na konkretny temat, w zakresie ktdrego uczen
dopuscil si¢ nieodpowiedniego zachowania. Taka gazetka bedzie umieszczona w
widocznym dla wszystkich miejscu. Dodatkowo gazetka taka czy referat moze byé
krdtko zaprezentowana ku przestrodze innych podczas Debaty na Niebieskim Fotelu w
obecnosci calej szkoly.
" Porzqdkowanie korytarza lub innych pomieszczen, zbieranie Smieci, lekkie zamiatanie.
* Porzqdkowanie jadalni szkolnej: np. wyréwnanie stolikéw, ulozenie krzesel.
" Przecieranie tablic i fawek po skoviczonych lekcjach.
*  Oczyszczanie kwiatow: spryskiwanie, nawilzanie.
»  Ukladanie sprzetu sportowego.
®* Pomoc nauczycielom w przygotowaniu imprez szkolnych.
® Pomoc nauczycielom w $wietlicy szkolnej oraz w przedszkolu: ukladanie zabawek,
porzqdki na potkach, struganie kredek, otéwkow.
®  By¢ moze przeglgdanie ksigzek w bibliotece szkolnej, wymazywanie wpiséw oléwkiem
do ksigzek.
*  Wykonywanie na biezgco zleconych prac.

Kazdy przypadek niewlasciwego zachowania jest rozpatrywany indywidualnie, nie
obowiqzuje tutaj gradacja kar. W uzasadnionym przypadku pedagog szkolny powiadamia

policje.

Wychowawca uzgadnia z uczniem i jego Rodzicami termin wykonania kary — nie moze on
byé jednak dluiszy niz jeden tydzieri od momentu udzielenia upomnienia.

W przypadku niewykonania kary, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego oraz
wicedyrektora.

System reagowania —
- nalezy reagowa¢ na kazdq sytuacje, w ktérej wystgpuje agresja i przemoc
— brak reakcji komunikuje uczniom, ze majg prawo sig tak zachowywaé
- dorazne sytuacje wymagajq szybkiej i zdecydowanej interwencji,
- wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zaréwno ofiary jak i sprawcy),
- nie nalezy potgpia¢ ucznia, ale wskaza¢ na zle zachowania, jasno wyrazaé brak zgody na
stosowanie agresji i przemocy,
- kazdg sytuacje nalezy wnikliwie rozpatrywaé,



- konieczne jest wspdldzialanie z innymi nauczycielami i pracownikami szkoly oraz
udzielanie sobie nawzajem wsparcia.

Formy dokumentowania interwencji:

1. Wpisy do dziennika np.: termin i forma powiadomienia rodzicéw, opiekunéw,
2. Wpisy do zeszytu uwag,

3. Wpis do dziennika pedagoga szkolnego i psychologa szkolnego.

4. Indywidualne karty obserwacji ucznia.

5. Kontrakty zawierane z uczniem, rodzicami (opiekunami).

0. Rejestr zachowan naruszajgcych regulamin szkolny,

7. Karta monitowania absencji uczniow.

8. Notatka ze rozmowy z rodzicem,

9. Protokdl ze spotkania wychowawczego.

KONTRAKT POMIEDZY WYCHOWAWCA I RODZICEM
Imig i nAzWiSKO FOAZICA ..o
Imig i NAZWISKO UCZRIQA .........coooeeiieieeeieee e,
Imie i nazwisko WYCHOWAWCY ............cc.ccoovveeieciicieeeeeeeeeeeeeeeeeee,

Powdd dla ktdrego kontrakt zostaje zawarty ...................cccceeoceoeeeeieeeeeeeeeeee

Ja nizej podpisany przyjmuje do wiadomosci natozong przez szkole karg oraz zobowiqgzuje sie
do sprawowania szczegolnego nadzoru nad moim synem/ corkq.

Ponadto zobowiqzuje si¢ do czgstszego niz do tej pory kontaktu z wychowawcg.

Data zawarcia kontraktu :
Czas jego obowigzywania:
Podpis rodzica

Podpis wychowawcy:
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KONTRAKT POMIEDZY UCZNIEM A WYCHOWAWCA

Imig i NAZWISKO UCZIIQ ...

Imig i nazwisko WYCHOWAWCY ...............c...cocoeeeeeeoeeeeeeeoeeeeo

Powdd dla ktorego kontrakt zoStaje Zawarty ...............ccococeceeeeseeeeemeoeeeeeoeoeo

Zgoda na poniesienie surowszych konsekwencji w przypadku, gdy zachowanie nie ulegnie
poprawie ( napisac jakich)

data sporzgdzenia kontraktu:
podpis ucznia:

podpis wychowawcy;



Procedura postepowania w przypadku zaniedbywania uczniéw
przez rodzicow (prawnych opiekunéw) pod wzgledem
zdrowotnym oraz zapewniania podstawowych potrzeb

zyciowych.

Wychowawca rozmawia z uczniem.

Konsultuje sie z pielegniarkq szkolng.

Wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw do szkoly.

Odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym lub na karcie kontaktu z
rodzicami/prawnymi opiekunami, zalecajgc konieczne dzialania, co rodzice/prawni
opiekunowie potwierdzajq podpisem.

3. W przypadku braku wypelniania zalecetr wychowawca powiadamia pedagoga szkoly,
ktdry podejmuje odpowiednie dzialania i nastepnie informuje o tym Dyrektora Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

6. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly ponownie wzywa rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia do szkoly. Wskazuje mozliwosé (koniecznosé pomocy) diagnozy w
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej lub u lekarza specjalisty. Sporzqdza notatke z
odbytej rozmowy.

7. Przy braku wspdlpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia Dyrektor Zespolu

w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, powiadamia instytucje

wspierajgce rodzing: Sqd Rejonowy, Kuratora Sqgdowego, policje.
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Procedura postepowania wobec aktéw zastraszania,
wymuszania, wywierania presji réwniez w przypadku

cyberprzemocy

Dziatania wobec sprawcy:

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga szkolnego lub psychologa,

2. Wpis do zeszytu uwag.

3. Przeprowadzenie rozmowy w celu wyjasnienia przebiegu zdarze#,

4. Wezwanie rodzicéw do szkoly.

5. W przypadku braku poprawy — ponowna rozmowa z rodzicami (skierowanie na badania do
EPP),

6. Wplyw na ocene z zachowania.
Dziatania wobec ofiary:

1. Powiadomienie wychowawcy, pedagoga.

2. Przeprowadzenie rozmowy w celu wyjasnienia przebiegu zdarzer: i udzielenia wsparcia.
3. Otoczenie ucznia we wspélpracy z psychologiem szkolnym szczegolng opiekg.

4. Mozliwo$¢ skierowanie ucznia na terapig dla ofiar przemocy.

Procedura postepowania wobec aktéw wandalizmu.

1. Powiadomienie wychowawcy klasy.

2. W przypadku trwalych zniszczen powiadomienie pedagoga i dyrektora.

3. Wpis do zeszytu uwag.

4. Przeprowadzenie z uczniem rozmowy, w celu rozpoznania przyczyn zachowania.

5. Wezwanie rodzicow (opiekundw) do szkoly.

6. Ustalenie wspdlnie z rodzicami i uczniem sposobu i terminu naprawy wyrzgdzonych szkdéd
lub uiszczenia oplaty za ich naprawe.

7. Wplyw na oceng z zachowania.

Procedura postepowania w przypadku zachowania
uniemozliwiajqgcego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowania
w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Upomnienie stowne.

2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy).

4. W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunéw oraz ewentualnie
kuratora sagdowego).

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
dyrekcji zespotu.

6. Systematyczne spotkania z pedagogiem szkolnym.

7. Zwotania spotkania wychowawczego w obecnosci dyrekeji, rodzicéw i innych
przedstawicieli jednostek wspdtpracujgcych ze szkola w celu wychowania i profilaktyki.
8. Wplyw na oceng z zachowania.

9. Kary wylaczenia z zycia klasowego i szkolnego zgodnie ze Statutem Szkoty.



Procedura w sprawie dostosowywania wymagan
programowych na podstawie opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej

Wyniki badar psychologiczno - pedagogicznych sq objete ochrong danych osobowych i
ylko rodzic ma prawo podjgé decyzje o ich ujawnieniu.

Jezeli rodzic nie zechce ujawni¢ wynikéw badar szkola nie ma prawa nalega¢ na zmiang
decyzji. Wobec ucznia nadal bedg stosowane takie same wymagania , jak wobec
pozostalych, nawet  jezeli wyniki badar sugerowalyby dostosowanie wymagan
edukacyjnych.

W przypadku, gdy rodzic wyraza zgodg na udostepnienie wynikéw badar szkole, opinia
w pierwszej kolejnosci powinna trafié do pedagoga szkolnego, ktéry prowadzi centralny
rejestr danych.

Pedagog szkolny przekazuje wycigg z opinii wychowawcy klasy i omawia jej tresc,
nastgpnie wychowawca informuje wszystkich nauczycieli uczgcych na temat zalecer ppp,
nauczyciele majq obowiqgzek je respektowaé.

Jezeli uczen otrzymuje zalecenia do dostosowania wymagan edukacyjnych, kazdy
z nauczycieli uczgcych jest zobowigzany na pismie przedstawi¢ na czym bedzie polegalo
dostosowanie wymagan wobec danego ucznia.

Rejestr opinii znajduje si¢ pedagoga szkolnego.

Wobec uczniéw, ktérym Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna zalecila dostosowanie
wymagan edukacyjnych ze wzgledu na specyficzne trudnoSci w nauce szkola ma
obowiqzek w ramach posiadanych Srodkéw zapewni¢ zajecia z terapii pedagogicznej.
Uczniowi, ktéremu zaproponowane zostaly dodatkowe zajecia z terapii pedagogicznej ma
obowigzek w nich uczestniczy¢ pod rygorem cofnigcia dostosowania wymagan.

Jezeli uczniowi z dostosowaniem wymagan edukacyjnych nie zostala zaproponowana
terapia pedagogiczna z powodu braku Srodkéw, uczen ma obowigzek pracowaé
dodatkowo w domu. Nauczyciel w porozumieniu z rodzicami zadaje dodatkowe ¢éwiczenia
wspomagajgce. Uczenn ma obowigzek prowadzié w domu teczke z opracowanymi
¢wiczeniami i na koniec roku jest zobowigzany przedstawié jq nauczycielowi. Na jej
podstawie nauczyciel podejmuje decyzje, czy uczeri w zamian za dostosowanie wymagar
edukacyjnych czynit starania aby sprostaé wymaganiom szkolnym.

10. Jezeli, pomimo aktualnej opinii z PPP o dostosowaniu wymagan programowych uczen nie

wykazal zadnej inicjatywy, nie uczeszczal na zaproponowane zajecia , nie pracowal
w domu, nauczyciel ma prawo nie respektowaé zalecen poradni i traktowaé uczmia
wedlug ogdlnych zasad.
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Procedura postgpowania nauczyciela w zetknieciu sie
z trudng sytuacjq wystepujgca w szkole
(dotyczy dyZurow nauczycielskich)

Postepowanie personelu dyzurujgcego:

1. Dostrzezenie trudnej sytuacji:

- okreslic, czy jest powazna,

- okreslic, kto jest sprawcq, a kto ofiarg,

- jesli, potrzeba udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej,
- zabezpieczenie miejsca zdarzenia przez inne osoby,

- zachowac¢ spokdyj,

2. Przerwanie agresji:
- zablokowanie ,, tu nie jest miejsce na bijatyki”
- by¢ rozjemcq — nie — przeciwnikiem

3. Spowodowac by strony chwilowo odizolowaé od siebie by ochlonely,

4. Zgloszenie faktu wychowawcy i pedagogowi

5. Spisac i zebrac¢ informacje od kazdej ze stron, na osobnosci, ustalenie $wiadkéw zdarzenia.
6. Odnotowac zdarzenie w dzienniku lekcyjnym

7. Ustali¢, jakie powinno by¢ zdrowe relacje pomiedzy stronami.

8. Uswiadomienie roli konsekwencji i ich zrealizowania bez zbednego odraczania

9. Ocena efektow interwencyi.

Rola wychowawcy:

- niezwlocznie powiadamia rodzicow uczniow: pokrzywdzonego i sprawcy, wzywa ich do
szkoty,

- powiadamia o zdarzeniu pedagoga lub psychologa szkolnego

- z rodzicami i pedagogiem spisuje wszystkie fakty oraz ustala dalsze postgpowanie i
konsekwencje, strony podpisujq ustalenia

- w przypadku odmowy wspoipracy rodzicow pedagog w porozumieniu z dyrektorem
zawiadamia sqd rodzinny i policje.
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Procedura postepowania w przypadku przediuzajqcej sie
nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych.

Dziatania wychowawcy:

- Rodzic ma obowigzek poinformowaé szkole o przyczynach nieobecnosci dziecka.

-Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicéw o przyczynach nieobecnosci
dziecka, wychowawca ma obowigzek rozpoznaé przyczyne nieobecnosci uczmia w szkole
poprzez nawigzanie kontakiu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, wyjscie
do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoly).

- Jezeli nieobecnos¢ przedluza sie wychowawca zglasza sprawe pedagogowi szkolnemu.

- Wychowawca w przypadku uczniow z duzq liczbg nieobecnosci prowadzi Karte
Monitorowania Absencji Ucznia

Dzialania pedagoga szkolnego:

- Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia, zobowigzujgc ich na pismie

do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

- Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne na pismie.

-W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw pisemnego zobowigzania, pedagog
wszczyna proces administracyjno- prawny (sqd rodzinny i nieletnich, wydzial edukacji-organ
prowadzgcy szkole, moze zawiadomié¢ dzielnicowego).

ZASADY EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Rodzice majg obowigzek pisemnego usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka w szkole w
terminie 5 dni od zakonczenia nieobecnosci. Usprawiedliwienie rodzicielskie powinno byé¢
opatrzone dokladng datq dni, ktore nalezy usprawiedliwi¢ ( usprawiedliwienie, ktdre
brzmi: Prosze usprawiedliwic¢ wszystkie nieobecnosci mojego dziecka - jest niewazne.)

2. Przewidywanej dluzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka (np. pobyt w sanatorium,
szpitalu, przewlekla choroba) rodzice sq zobowigzani powiadomié wychowawce pisemnie,
telefonicznie, lub poprzez osobisty kontakt wezesniej a nie po powrocie dziecka do szkoly.

3. W przypadku diuzszych nieobecnosci, zwlaszcza nieusprawiedliwionych, trwajgcych, co
najmniej 50% nieobecnosci nieusprawiedliwionej w okresie jednego miesigca, a takze
w przypadku ewidentnych wagaréw wychowawca:

a) Przekazuje dyrektorowi szkoly, pedagogowi szkolnemu informacje takich
uczniach;

b) zaklada Karte Monitorowania Absencji Ucznia

¢) Powiadamia rodzicow telefonicznie, a jeSli zajdzie taka potrzeba listem
poleconym, o absencji ucznia i wzywa ich do szkoly celem wyjasnienia danej
sytuacji.

d) Wspdlnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem,
W obecnosci dyrektora, lub pedagoga szkolnego, przeprowadza rozmoweg
z rodzicami i uczniem, w ktorej informuje ich o ewentualnych konsekwencjach
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4.

nieobecnosci  dziecka a takze zobowigzuje ich do spowodowania
systematycznego uczgszczania dziecka do szkoly.
Kazde dzialanie podejmowane przez wychowawce lub pedagoga szkolnego zwigzane
z egzekwowaniem obowigzku szkolnego ucznia wychowawca odnotowuje w dzienniku i
Karcie Monitorowania Absencji Ucznia.
W przypadku braku wspdipracy rodzica /prawnego opiekuna z wychowawcq (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne
itp.) lub wspdipracy, ktéra nie daje oczekiwanych rezultatow (np. uczeh w dalszym ciggu
nie realizuje obowiqzku szkolnego), dyrektor szkoly wysylta dwukrotnie listem poleconym:
a. Upomnienie zawierajgce stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku
szkolnego, wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu, oraz
informacje, Ze niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem
egzekucyjnym.
W sytuacji, gdy uczenn w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
placowki, kieruje wniosek o wszczecie egzekucji - administracyjnej  do organu
egzekucyjnego, jakim jest wlasciwa gmina.
Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiqzku szkolnego jest grzywna, ktéra moze byé
naktadana kilkakrotnie.
W przypadku, gdy szkola wyczerpala wszelkie mozliwe Srodki — oddzialywar:
wychowawczych ( rozmowy z uczniem, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem itd.)
uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoly w porozumieniu
zwychowawcq i pedagogiem szkolnym moze pisemnie powiadomié o zaistnialef
sytuacji Sqd Rodzinny.

I1. ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1.
2

Usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw dokonuje wychowawca klasy.
Stosuje sie nastepujgce oznaczenia przy usprawiedliwianiu nieobecnosci ucznia:

. + - nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez rodzicéw

. W — uczen uczestniczqcy w wycieczce, a jego nazwisko umieszczono w karcie
wycieczki

" K — uczen reprezentuje szkole biorgc udzial w konkursach przedmiotowych

. Z — uczen reprezentuje szkole w zawodach sportowych

" A — uczen bierze udzial w wystepach artystycznych

. P — uczen bierze udzial w prébie

= — uczen zwolniony jest z danych zajeé edukacyjnych (np. religia, nauczanie
indywidualne)

Zapis literowy traktowany jest jako nieobecnosé na zajeciach edukacyjnych, ale obecnosé
w szkole — uczen znajduje sie pod opiekq nauczyciela. Oznaczenie wpisuje sie w dzienniku,
na stronie obecnosci ucznia w danym dniu.

W przypadku diuzszych nieobecnosci (choroba, sanatorium) dopuszczalny jest zapis
stowny.

Wychowawca w comiesigcznym wykazie frekwencji nie uwzglednia nieobecnosci ucznia w
celu reprezentowania szkoly na zawodach, konkursach, wystgpach artystycznych itd.
Nauczyciel prowadzqcy lekcje ma obowigzek sprawdzania nieobecnosci uczniow
i dokonywania stosownych zapiséw w dziennikach zajeé lekcyjnych stosujgc odpowiednie
znaki:

. I — uczen nieobecny

= S — uczen spdzniony



. K — uczen reprezentuje szkole biorgc udzial w konkursach

" Z — uczen reprezentuje szkole w zawodach sportowych

. A — uczen bierze udzial w wystgpach artystycznych

= P — uczen bierze udzial w prébie

" -..— uczen zwolniony jest z danych zajeé edukacyjnych (np. religia, nauczanie
indywidualne)

7. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniéw i w przypadku czesto powtarzajgcej sie
absencji ucznia na swoim przedmiocie, odnotowuje to w dzienniku na stronie z uwagami
oraz powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy. Wychowawca podejmuje odpowiednie
dziatania.

8. W przypadku czestych spdznier ucznia na zajecia — powyzej 10 w ciggu miesigca
wychowawca powiadamia rodzicéw o tym fakcie.

9. Wychowawca na biezqco podlicza frekwencje i do 10 kazdego miesigca wypelnia
w dzienniku lekcyjnym tabele dotyczqcg absencji uczniow w poprzednim miesigcu i podaje
Jq do informacji pedagogowi szkolnemu.

10. Wychowawca klasy zbiera i przechowuje przez caly okres roku szkolnego dokumenty,
kiore  byly podstawq usprawiedliwienia nieobecnosci i zwolnienia  uczniéw
(usprawiedliwienia rodzicow, zwolnienia lekarskie, itd.)

1. W przypadku  watpliwosci, co do autentycznosci zwolnienia/usprawiedliwienia
wychowawca ma obowigzek ustali¢ czy dane zwolnienie/usprawiedliwienie Jjest
autentyczne. Celem wyjasnienia tej sytuacji moze wezwaé rodzicéw do szkoly.

III. ZASADY ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC EDUKACYJNYCH.

~

Zwolnienie ucznia z danej lekcji moze nastgpi¢ na wniosek rodzicéw

2. Zwolnienie ucznia z zajec¢ lekcyjnych przez rodzica traktowane jest, jako nieobecno$é
usprawiedliwiona.

3. Zwolnienie dokonywane przez rodzicéw winno mieé forme pisemnq z adnotacjg, iz rodzic
bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko, w chwili opuszczenia szkoly.

4. W przypadku kontaktu telefonicznego Ilub osobistego rodzic zobowigzany jest do
pisemnego potwierdzenia tego faktu w dzienniczku ucznia.

5. Zwolnienie uczen przekazuje wychowawcy. W przypadku nieobecnosci wychowawcy uczeh
zwalnia si¢ u nauczyciela, z ktérym ma zajecia. Wtedy ma wpisang nieobecnosé, ktérq na
podstawie zwolnienia, w pozniejszym terminie usprawiedliwia wychowawca.

6. Zwolnienie, o ktérym mowa w punkcie 4 nauczyciel jest zobowigzany przekazaé
wychowawcy w najblizszym terminie.

7. Nauczyciel zwalniajqcy ucznia w celu reprezentowania szkoly, jest zobowigzany

do pozostawienia w dzienniku zajec¢ lekcyjnych danej klasy, pisemnego wykazu uczniéw

zwalnianych z okreslonej ilosci godzin.

Zwolnienie ucznia w przypadku okreslonym w punkcie 6 wymaga akceptacji dyrektora.

Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywaé

w miejscu, w kiorym pozostata cze¢$¢ klasy odbywa zajecia.
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Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagaréw czy
samowolnego opuszczenia szkoly orag swietlicy szkolnej.

A

2

Wychowawca na biezgco powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekunéw prawnych) o
nieobecnosciach na lekcjach oraz o samowolnym opuszczeniu szkolnej swietlicy.
Ustala we wspéipracy z pedagogiem szkolnym przyczyng wagardw i miejsca pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoly rodzicéw (opickundw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe z
rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowiqzuje ucznia do zaniechania wagarow [ub
samowolnego opuszczania szkoly, a rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka,
Ustala z rodzicami strategie postgpowania. Sporzgdza notatke z przeprowadzonej
rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

W przypadku braku poprawy i czgstej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly wzywa rodzicéw na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia
0 konsekwencjach wynikajgcych z nierealizowania obowigzku szkolnego przez
dziecko.

W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne Jej Srodki oddzialywar
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoly powiadamia pisemnie sqd rodzinny lub policje oraz organ prowadzgcy.



Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zajeé lekcyjnych z telefonu komérkowego,
dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzqdzenia stuzgcego
do rejestrowania diwigku i obrazu.

a. Nauczyciel ma obowiqzek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody na
zajeciach lekcyjnych uczen korzysta z dyktafonu, telefonu komérkowego, aparatu
Jotograficznego bqdz innego urzqdzenia stuzgcego do rejestrowania dzwigku
i obrazu.

b. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostal wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach ma prawo zgdaé od ucznia
ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w obecnosci
innej osoby doroslej).

¢. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszlo do rejestracji lub gdy uczer
odmawia ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawcg
i pedagoga szkolnego lub dyrektora zespotu. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do
rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i przekazuje go wychowawcy,
pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

d. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowg z uczniem, ustalajg
okolicznosci i cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujqcego na lekcji i za jego zgody
odtwarzajq ewentualne nagranie.

e. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chcial
dobrowolnie przekazaé sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoly
rodzicow ( prawnych opiekunéw ) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o
zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicéw, zobowigzuje
g0 do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia
konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem Iub  opublikowaniem.
Wychowawca sporzqdza notatke z rozmowy ( do teczki wychowawcy).
W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

Jo W przypadku, gdy uczeni ponownie zlamie zakaz rejestrowania zajeé lekcyjnych bez
zgody nauczyciela lub upowszechnia bqdz publikuje dokonane nagrania ( np.
w Internecie) podlega karom statutowym.



Procedura  postgpowania w  sytuacjach, gdy rodzice odmawiajq
wspolpracy ze szkolg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo
(rodzice uzaleinieni od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajgcy
zachowania mogqce Swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych,
dziecko  jest uczestnikiem lub ofiarqg przemocy domowej,
nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

— Nauczyciel/wychowawca powiadamia o  zaobserwowanej — sytuacji pedagoga
szkolnego, z kidrym udaje si¢ na wywiad srodowiskowy do miejsca zamieszkania
ucznia.

— W przypadku potwierdzenia zlej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o
tym fakcie Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego.

— Problem zostaje objety pracq zespolu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku.

— Pedagog szkolny nawiqzuje wspélprace z MOPS oraz informuje na pismie o sprawie
sad rodzinny.



Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sig
ucznia wobec innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego o zdarzeniu.
Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na
temat zaistniatego zdarzenia, sporzqdza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczgce,
sprawca, poszkodowany).

Wychowawca informuje rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikow zdarzenia o zaistnialej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga
szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoly o przypadkach szczegdlnie
drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub
zycia).

0. Wychowawca ucznia/uczniow w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Szkolno —

1. Przedszkolnego stosuje wobec ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoly.
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Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa.

1. Nauczyciel bedgcy Swiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego lub Dyrektora Zespotu Szkolno -Przedszkolnego.

2. Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi.

3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepsiwa ( np. ostre narzedzia, przedmioty
kradziezy itp.)

4. We wspdipracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu I ewentualnych Swiadkow
zdarzenia.

J. Pedagog szkolny Iub Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego powiadamia
rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia- sprawcy.

6. Dyrekior szkoly niezwlocznie powiadamia policie w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

Procedury  postgpowania  wobec  ofiary  czynu karalnego
wychowawca, pedagog powinien podjgé nastepujgce kroki:

1. Powierzy¢ opieke nad uczniem — ofiarq czynu karalnego pielggniarce lub osobie
przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy. To ona decyduje o koniecznosci ewentualnego
wezwania pogotowia.
2. Powiadomi¢ o zdarzeniu rodzicéw ucznia, pamietajqc, aby informacja zawierala:
- zwiezly opis zdarzenia,
- opis aktualnego stanu fizycznego i psychicznego ofiary,
-kroki  podjete w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczenstwa
fizycznego ofierze.



Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia

papierosow lub ich palenia na terenie szkoly.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoly powinna

poinformowac wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazgdac,

aby uczen przekazal mu papierosy, pokazal zawartosé torby szkolnej oraz kieszeni we

wlasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci

przeszukania odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynno$é zastrzezona wylgcznie dla

policji].

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i nadzoruje, by sprawca

uporzgdkowat miejsce zdarzenia.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoly rodzicéw

(prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im informacje o paleniu papieroséw przez

dziecko.

Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do

zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw zas do szczegdlnego nadzoru nad

dzieckiem. Sporzqdza notatke o zaistnialym incydencie, ktérq podpisuje rodzic

(opiekun) dziecka (do teczki wychowawcy).

. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i Dyrektora Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr 11

oraz stosuje wobec wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.




Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska
informacje, ze uczeni uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu
wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, bqd; przejawia inne zachowania
swiadczqce o demoralizacji.

Nauczyciel zobowiqzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy klasy.

* Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 11.

*  Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udzial dziecka w
programie terapeutycznym.

* W przypadku, gdy rodzice odmowiq wspéipracy, a nadal z wiarygodnych Zrédel
naplywajq informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoly pisemnie
powiadamia sqd rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

* Podobnie w sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywar;

wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,

spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadamia sqd rodzinny lub policje (
specjaliste ds. nieletnich).

Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly)
znajduje na terenie szkoly substancje przypominajgce wyglgdem
narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej niepowolanych 0séb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

2. O ile to mozliwe probuje ustali¢c (w zakresie dzialah pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego i Dyrektora Zespolu
Szkolno — Przedszkolnego nr 11, ktory wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji Dyrektor Zespotu niezwlocznie przekazuje zabezpieczong
substancje i przekazuje informacje dotyczqce szczegdlow zdarzenia.
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Procedura postgpowania, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajq narkotyk.

1.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostefj ma prawo zazgdaé, aby uczen
przekazal mu substancje, pokazal zawartosc torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej
odziezy ewentualnie innych przedmiotow budzqgcych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjq. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé
czynnoSci przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnoS¢ zastrzezona
wylqgcznie dla policji!]

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow ( prawnych
opiekunow) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartoSci teczki, Dyrektor Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja
do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancjg dobrowolnie, Dyrektor Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie po odpowiednim zabezpieczeniu zobowigzany jest
przekazaé ja policji. WezeSniej probuje ustali¢, w jaki sposdb i od kogo, uczen nabyt
substancje. Cale zdarzenie dokumentuje, sporzqdzajgc notatke z ustalen.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy
przez ucznia.

1,
2,

L

SN

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspdlpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez
wychowanka ( z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Wzywa rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowg z uczniem w
ich obecnosci, z ktérej sporzqdza notatkg podpisang przez rodzicéw ( do teczki
wychowawcy).

Sprawca podejmuje zadoséuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu ustala dla ucznia karg okreslong
w Statucie Szkoly.



Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa
krzywdzenie dziecka — przemoc seksualng

I Zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub Dyrektora Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11.
1. Pedagog podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:
1. Zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,
Zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,
Zapewnia pomoc medyczng,
Uruchamia dziatania prawne,
Wskazuje koniecznos¢ i mozliwos¢ pomocy psychologicznej
i psychoterapeutycznej.
I W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobe bedqgcq sprawcg wykorzystywania,
pedagog:
1. Odizoluje jg od dziecka.
2. Dba o to, aby dziecko nie zostawato samo.
3. Zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa.
4. Informuje dziecko, zZe niczemu nie jest winne, nie ponosi odpowiedzialnosci za to, co si¢
stato.

SIS

Procedura postgpowania w przypadku innego zagrozenia
bezpieczenstwa pobytu uczniow na terenie szkoly np. checi zabrania
ucznia 7 zajec przez osobe nieupowazniong lub nieznang,
uprowadzenia ucznia, wtargniegcia osob obcych i inne, naleZy

1. Poinformowaé strong o konieczno$ci udania si¢ do Dyrektora Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie w celu wyjasnienia sprawy.
2. Zawiadomi¢ koordynatora ds. bezpieczenstwa tj. pedagoga, a jesli sytuacja tego
wymaga to rowniez policje.
3. Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dzialania — jesli to konieczne — uzy¢
tyle sity, ile to niezbedne, gdy sytuacja tego wymaga.



Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji
0 popelnieniu przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoly.

Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu Karnego scigane z urzedu:
udzial w bdjce lub pobiciu, doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania lub
poddania sig innej czynnosci seksualnej, znecanie sig, naruszenie nietykalnosci cielesnej
Junkcjonariusza, wywieranie wplywu na swiadka, kradziez, kradziez z wlamaniem, rozbdyj,
kradziez rozbdjnicza, wymuszenie rozbdjnicze, przywlaszczenie, oszustwo.

- Osoba bgdgca Swiadkiem Iub posiadajqca informacje o popelnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.
- Dalsze dzialania podejmuje Dyrektor Zespotu.
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Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub

samobojstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik Szkoly ma obowiqzek zareagowania na jakikolwiek sygnal o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub podjecia
informacji, ze uczen planuje podjgé prébe samobdjczq, kazdy pracownik powinien
niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoly.

A. Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikéw
wskazujgcych na ryzyko zachowan samobdjczych.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych Swiadczy¢ moze wysigpienie przynajmniej
Jjednego z ponizszych czynnikow:

1.
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Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei.
Mowienie wprost lub bezposrednio o samobdjstwie, pisanie listéw
pozegnalnych lub testamentu.

Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw.

Unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie.
Zaniechanie zajec, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosé.
Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych
zachowan.

Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu.

Przejawianie zainteresowania tematykg Smierci, umierania itp.
Podejmowanie w przesztosci préb samobdjczych.

10. Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnily

samobdjstwo.

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmujq odpowiednie dzialania interwencyjne:

o Jednoznacznie ustalajq, ktore z w/w przestanek wystepujq u danego ucznia

e Przeprowadzajq analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia, kontaktujq sie z
rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia.

e Przekazujq informacje o zagrozeniu rodzicom i Dyrektorowi Zespolowi Szkolno —
Przedszkolnemu nr 11 w Krakowie.

e Ustalajq z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponujg pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoly lub poza nig

B. Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, Ze uczen zamierza popetnié
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, 0séb postronnych)

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz Dyrektor
Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11podejmujg nastgpujqce dzialania:



a. Nie pozostawiajq ucznia samego, prébujq przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce

b. Informujq o uzyskaniu informacji i zagrozeniu rodzicéw ucznia,

¢. Przekazujq dziecko pod opieke rodzicéw ( prawnych opiekunéw) lub jezeli
przyczynq zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia, odpowiednim instytucjom (np.
policji)

C. Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, te uczer podjgt probe samobdjczg.

5. Po powzigciu informacji, ze uczer: podjgt prébe samobdjczq Dyrektor Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie, wychowawca, pedagog szkolny podejmujq nastepujqce
dzialania:

1. Jesli préba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel,
pracownik) powiadamia o tym fakcie Dyrektora Zespotu, a ten
rodzicow/opiekundw prawnych.

2. Dyrektor Zespotu, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujq oceny sytuacji
i przeprowadzajq rozmowg wspierajqcq z uczniem i rodzicami oraz przekazujg
informacje dotyczqce pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

3. JeSli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu
szkole, Dyrektor Zespolu, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczqce pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

4. O prébie samobdjczej Dyrektor informuje Radg Pedagogiczng pod rygorem
tajemnicy w celu podjgcia wspdlnych dzialar oraz obserwacji zachowania ucznia
Do jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

5. Pedagog planuje dalsze dzialania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenistwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkolq.

6. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa Dyrektor Zespolu informuje
organ prowadzqcy i nadzorujgcy szkole o zaistnialej sytuacji.

7. Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoly.

D. Postgpowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

1. Zebranie wstgpnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich
Dyrektorowi Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie

2. Zawiadomienie organu prowadzqcego i nadzorujgcego szkole przez Dyrektora

Zespotu

Zebranie Zespolu Kryzysowego i wspdlne podjecie dalszych dzialan.

Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej.

Poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow.

Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

Udzielanie wsparcia uczniom.

Unikanie rozpowszechniania problemu poprzez przekaz do mediéw.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.
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Pocedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie

1. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunow
prawnych) i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami). Sporzadza
notatke z przeprowadzonej rozmowy (do teczki wychowawcy).

2 W przypadku potwierdzenia informacji, Dyrektor Zespotu w porozumieniu

z rodzicami (opiekunami prawnymi) oraz wychowawca ustalajg sposéb i termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

3. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice i ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.

4. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad uczennicg
w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie Jjej przebywania w domu.

5. Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie o zaistnialej sytuacji
powiadamia na pi$mie sad rodzinny lub policje (informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy).



Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty oraz telefonu ostrzegajqcego przed niebezpieczenstwem.

Nie wolno.
1.Oprézniaé zawartosci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosié paczki Iub
koperty.
2.Wdycha¢ opardw, dotyka¢, sprawdzaé smaku, przypatrywaé sie z bliska.
3.Lekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zataié¢ informacyi.
»  Nalezy:

— Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwié dostep uczniom
— Niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora Zespolu

4.Dyrektor Zespotu powiadamia policje i straz pozarng oraz podejmuje decyzje
o ewentualnej ewakuacji szkoly.



Postgpowanie w  czasie zagrozenia bombowego” q}rzngcie
zgloszenia telefonicznego, znalezienie na terenie szkoly broni,
materiatow wybuchowych, przedmiotu niewiadomego pochodzenia).

1. Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo

2. Na miejsce zagrozenia nalezy wezwaé stuzby pomocnicze: pogotowie ratunkowe,
straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie
energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze
kierowanie akcjg.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,, bomby” uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsca pracy i jego bezposrednie
otoczenie pod kqtem obecnosci przedmiotdw nieznanego pochodzenia.

J. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strych) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzajg osoby wyznaczone
lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczeristwo w danej instytuci.

6. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczehstwo.

7. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opuscié zagrozony rejon.

8. Po ogloszeniu ewakuacji w nalezy spokojnie opusci¢ miejsce w ktérym si¢ znajdujemy,
zabierajqc rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

9. Identyfikacjq i rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjq zajmujq si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki Policji.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, e uczen jest
ofiarq przemocy w rodzinie.

1. Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajqc dyskrecje zglaszajgcemu poprzez
wystuchanie go bez Swiadkéw. Zapisuje date i godzing zgloszenia.

2. Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/ i
dyrektora/ wicedyrektora szkoly.

3. Wychowawca informuje pedagoga i Dyrektora Zespotu, o ile nie zrobil tego
nauczyciel.

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor lub pedagog
wzywa lekarza.

5. Dyrektor i pedagog, dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym,
o ile jest to mozliwe ( gdzie i kiedy doszlo do zdarzenia lub zdarzen, jaka byla ich
czestotliwosé).

6. Pedagog zawiadamia lub/ i wzywa do szkoly rodzica ( prawnego opiekuna lub osobe z
najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.

7. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury Niebieskiej Karty” i wyznacza
pracownika, ktdry jq przeprowadza.

8. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczqcego

zespolu interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzqdzong  dokumentacje

pokrzywdzonego.

W przypadku osoby nieletniej dyrektor zawiadamia sqd rodzinny i nieletnich.

o

Procedura postgpowania w celu zapewnienia bezpieczeristwa

[ higieny w publicznych szkolach, gdy temperatura

w pomieszczeniach, w ktorych odbywajq si¢ zajecia nie wynosi co
najmniej 18 stopni C:

1.Dyrektor Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie zawiesza zajecia na czas
oznaczony (np. 3 dni)

2.Zawiadamia organ prowadzqcy szkofe.

3. Informuje rodzicow o sytuacji.

4.Kontroluje lub wyznacza osobe kontrolujgcg temperature pomieszczer; szkolnych.

3. Wskazuje termin przywrdcenia zajeé szkolnych.

Powolanie przez Dyrektora Zespolu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie ., Zespotu
Kryzysowego” w skladzie:

dyrektor szkoly, wicedyrektor, psycholog, pedagog, pielegniarka, koordynator do spraw
bezpieczenstwa, sekretarka.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny Dyrektor Zespolu lub osoba wyznaczona przez

dyrektora oraz pedagog szkolny.



Procedura postgpowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego
i cudzej wlasnosci.

Dziatania profilaktyczne

1. Na pierwszym zebraniu z rodzicami w danym roku szkolnym, dobrowolne podpisanie
przez rodzicow deklaracje o odpowiedzialnosci za Swiadome i celowe zniszczenia
mienia szkoly i cudzej wlasnosci dokonane przez jego dziecko.

2. Zapoznanie uczniow przez wychowawce z konsekwencjami niszczenia mienia szkoly i
cudzej wlasnosci.

3. Pracownicy szkoly stuzq przykladem i prébujq zaszczepié¢ dobre wzorce poprzez
chwalenie wlasciwych zachowan uczniéw.

4. Nauczyciele rozpoczynajqcy i korhiczqcy lekcje sprawdzajq stan mienia szkolnego oraz
zglaszajq slady zniszczenia dyrektorowi szkoly.

Dzialania po fakcie stwierdzenia dewastacii.

~

Interwencja swiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

2. O fakcie zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest Dyrektor Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie

3. Dyrektor po przyjeciu zgloszenia, przy wspétpracy Komisji Wyjasniajgco -
Dyscyplinujqcej, wszczyna postepowanie majqce na celu wyjasnienie okolicznosci
zniszczenia.

4. Zawiadomienie rodzicow ucznia podejrzanego o dokonanie zniszczenia i o podjetych
dziataniach majqcych na celu wyjasnienie sprawy.

3. W zaleznosci od rozmiaréw zniszczenia i szkodliwosci spotecznej zdarzenia
wyciggnigcie konsekwencji wobec sprawcy przez wybdr i zastosowanie podanych
narzedzi

Rodzice naprawiajq szkode Iub dokonujq zakupu we wltasnym zakresie,

Rodzice pokrywajq koszty naprawy lub zakupu,

Uczen naprawia zniszczone mienie po lekcjach,

Zadoscuczynienie, praca na rzecz szkoly (wykonywana przez ucznia lub rodzica),

Zastosowanie kar statutowych wobec ucznia,

Obnizenie oceny z zachowania,

g Powiadomienie sqdu rodzinnego lub policji

6. Decyzje w sprawie rodzaju zastosowanej kary wobec sprawcy zdarzenia podejmuje
Dyrektor po zaciggnieciu opinii Pedagoga i Wychowawcy klasy.

7. Powiadomienie Rodzicéw ucznia o zakoniczonym postgpowaniu i podjetych decyzjach.
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Postgpowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne.

1. Uczen powinien zglosic informacje o zbym samopoczuciu nauczycielowi, wychowawcy
lub szkolnej stuzbie zdrowia.

2. W przypadku zauwazenia, ze uczeh ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoly
ma obowiqzek odda¢ ucznia pod opiekg pielggniarce szkolnej, a pod Jjej nieobecnosé
pedagogowi szkolnemu.

3. Pedagog pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej organizuje opieke dla ucznia np.
poprzez powiadomienie rodzicéw, wezwanie pomocy medycznej, wezwanie kompetentnych
pracownikéw szkoly (dysponujgcymi wyksztalceniem medycznym lub przeszkoleniem w
zakresie pomocy przedmedycznej).

4. W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoly nalezy powiadomié o tym
rodzicow. Majg oni obowiqzek odebraé dziecko ze szkoly i zapewnié¢ mu opieke medyczng.
5. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawié sie po dziecko osobiscie, ucznia moze odebraé
inna, upowazniona przez rodzica osoba.

6. W przypadku nagltego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczeh zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki i do czasu
pojawienia sig rodzicéw towarzyszy mu wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub
Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

7. Pielggniarka lub pedagog powiadamiajg nauczyciela prowadzgcego zajecia z uczniem
0 przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu nad nim opieki.
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Procedura postepowania w priypadku kradziezy w szkole

1. Uczenr ma obowiqzek zawiadomic¢ prowadzgcego zajecia o kradziezy natychmiast

po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastqpita na przerwie- wychowawce lub pedagoga
szkolnego).

2. Prowadzqcy przerywa zajecia, ustala okolicznosci zdarzenia i przeprowadza akcje

,» Szukam”.

- przeprowadzenie przeszukania : ( nauczyciel prosi aby uczniowie opréznili tornistry

i zawartos¢ kieszeni)

- przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupq (poinformowanie o mozliwych
konsekwencjach czynu)

3. W przypadku znalezienia rzeczy:

--nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz Dyrektora Zespolu Szkolno -
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

--pedagog spisuje protokdl z przebiegu zdarzenia i powiadamia wychowawce oraz rodzicow
poszkodowanego

4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje.

-rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcq kradziezy

-powiadomienie rodzicow ( opiekunéw prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi

- jesli nad uczniem sprawuje opieke kurator sgdowy zostaje on poinformowany przez
pedagoga

-zadoS¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny)

--udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie

5. W przypadku powtorzenia sie kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagoga
w  porozumieniu z Dyrektorem Zespolu podejmuje decyzje o wezwaniu policji
i powiadomieniu sqdu rodzinnego.

6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:

- nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz Dyrektora Zespotu Szkolno -
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

- pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow poszkodowanego

- jezeli wartos¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250zt pedagog lub Dyrektor informuje
poszkodowanego o jego prawach

7. W przypadku dokonania kradziezy poza terenem szkoly nastepuje:

--rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcq kradziezy

- wychowawca lub pedagog w porozumieniu z wychowawcq powiadamia o zdarzeniu
rodzicéw (wezwanie do szkoty)

-- udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie szkoly (np. nagana
wychowawcy w obecnosci pedagoga)

--0 zdarzeniu policjg informuje osoba poszkodowana.



Postepowanie nauczyciela w przypadku ujawnienia cyberprzemocy

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

Informacja o tym, ze w szkole miala miejsce cyberprzemoc moze pochodzié¢ z
roznych zrodel. Osobg zglaszajqgcq fakt przesladowania moze byé¢ poszkodowany
uczen, jego rodzice, inni uczniowie — Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

a) Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem

mediow elektronicznych powinny zostac wlasciwie zbadane, zarejestrowane

i udokumentowane.

b) Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedgcy wychowawcq, powinien
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga
szkolnego i dyrektora.

¢) Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

d) Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

e) Nauczyciel informatyki w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe,
zabezpiecza dowody i ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

3. Zabezpieczenie dowodow:

a) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone i
zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materialu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email,
numer telefonu komdrkowego, itp.) lub adres strony www, na ktdrej

pojawily sig¢ szkodliwe tresci czy profil.

b) Zabezpieczenie dowodéw nie tylko ulatwi dalsze postepowanie dostawcy

ustugi (odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale

réwniez stanowi material, z ktorym powinny si¢ zapoznac wszystkie

zaangazowane w sprawg osoby: dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a

wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

4. Identyfikacja sprawcy:

a) Szkota podejmuje dzialania majgce na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.
b) W sytuacji, kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowa¢ sig z
dostaweq ustugi w celu usunigcia z Sieci kompromitujgcych lub krzywdzqcych
materialéw. Do podjecia takiego dzialania zobowiqzuje administratora serwisu art. 14
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

¢) W przypadku, gdy zostalo zlamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowaé sie z policjg

5. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy:

a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly,
pedagog szkolny powinien podjgé nastepujgce dziatania:

- przeprowadzié¢ rozmowg z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci
zajscia, wspolnie zastanowié sig nad jego przyczynami i poszukaé rozwigzania
sytuacji konfliktowej,

- oméwié z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o

konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane,

- zobowiqgzaé sprawceg do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia z Sieci
szkodliwych materialow;

- ustalié ze sprawcq sposob zado$éuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

b) Jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z



nich z osobna, zaczynajqc od lidera grupy.

¢) Nie nalezy konfirontowaé sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

d) Rodzice sprawcy zostajq poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z
materialem dowodowym, a takze z decyzjqg w sprawie dalszego postgpowania i
podjetych przez szkole Srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

e) We wspdlpracy z rodzicami nalezy opracowac projekt kontraktu dla dziecka,
okreslajgcego zobowigzania ucznia, rodzicéw i przedstawiciela szkoly oraz
konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagat i terminy realizacji zadan
zawartych w umowie.

6. Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy:

a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkola stosuje kary zawarte w statucie szkoly.

b) Dodatkowo uczen- sprawca moze mieé¢ czasowy zakaz korzystania ze szkolnej
pracowni multimedialnej w czasie wolnym.

¢) Podejmujgc decyzje o rodzaju kary nalezy wzigé pod uwage:

- rozmiar i range szkody — czy material zostal upubliczniony w sposéb pozwalajgcy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzeni, jakiego doznaje ofiara),
czy trudno jest wycofaé material z Sieci, itp.;

- czas trwania przesladowania — czy bylo to dlugotrwale dzialanie, czy pojedynczy
incydent;

- swiadomos$¢ popelnianego czynu — czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byl
Swiadomy, ze wyrzqdza krzywde koledze oraz jak wiele wysitku wlozyt w ukrycie
swojej tozsamosci, itp.,

- motywacje sprawcy — nalezy sprawdzié, czy dziatanie sprawcy nie jest dzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie;

- rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

7. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

a) Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologicznopedagogiczng
udzielang przez pedagoga.

b) W strategii dzialah pomocowych uczer- ofiara powinien otrzymaé wsparcie psychiczne
oraz poradg, jak ma sig zachowaé, aby zapewnié sobie poczucie bezpieczehistiwa i nie
doprowadZzi¢ do eskalacji przesladowania.

¢) Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajgcg

pomocy monitorujq sytuacje ucznia sprawdzajqc, czy nie sq wobec niego
podejmowane dalsze dzialania przemocowe, bgd? odwetowe ze strony

sprawcy.

d) Rodzice dziecka bedgcego ofiarq cyberprzemocy zostajq poinformowani

o problemie, podjetych dzialaniach szkoly i w miare potrzeb, otrzymujqg

wsparcie i pomoc specjalistow.

8. Ochrona swiadkow zglaszajgcych zdarzenie

a) Opiekq psychologiczno- pedagogiczng otacza szkola $wiadkéw zdarzenia
uczestniczqcych w ustalaniu przebiegu zajscia.

b) Osoba, kidrej uczen zaufal informujgce o cyberprzemocy ma obowigzek
postgpowac tak, by swoim zachowaniem i dziataniem nie narazié¢ $wiadka
zglaszajgcego problem.

¢) Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcq, jako metoda
wyjasniania sprawy.

9. Sporzgdzenie dokumentacji 7 zajscia

a) Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzqdzenia notatki stuzbowej z

rozmow ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami

zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy,
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personalia 0s6b biorgcych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu
wydarzen.

b) Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy)
powinien on podpisac notatke po jej sporzqdzeniu.

¢) Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez
wigczy¢ do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

10. Powiadomienie sqdu rodzinnego

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajq wspolpracy lub nie
Stawiajq sie do szkoly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego
postgpowania Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sqd rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoly
naplywajq

informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

b) W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe

wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi pozqdanych rezultatow, dyrektor powinien zwrécié sie do sqdu
rodzinnego z zawiadomieniem o podjecie odpowiednich $srodkéw
wynikajqcych z ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

¢) W przypadku szczegdlnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem
prawa, Dyrektor Zespolu zobowiqzany jest zglosié te fakty policji i do sqdu
rodzinnego.



Postgpowanie nauczyciela (innych pracownikow szkoly)
w przypadku  zauwaienia osoby obcej na terenie szkoly.

Przez osob¢ ,,0bcq” na terenie szkoly rozumie si¢ osobe, ktora:

- nie jest uczniem tej szkoly

- nie jest rodzicem ucznia tej szkoly

-nie jest pracownikiem tej szkoly

- nie jest osobq zaproszonq przez dyrekcje szkoly bgd? przez wychowawce klasy lub
uprawnionego pracownika szkoly i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposéb narusza
zasady i normy wspolzycia spolecznego bgdz tez w inny sposéb stanowi zagrozenie dla
porzqdku na terenie szkoly oraz bezpieczenstwa uczniéw lub innych oséb przebywajgcych na
terenie szkoly.

W przypadku obecnosci osoby obcej nauczyciel lub inny pracownik szkoly:

1. Ustala powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez obserwacje
i rozmowe z niq.

2. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowat z jej strony
niezwlocznie informuje dyrektora szkoly i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
nakionienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
szkoty.

3. W przypadkach drastycznych, niezwlocznie powiadamia policje i jednoczesnie podejmuje
dzialania majqce na celu zabezpieczenia uczniow i pracownikéw przed skutkami tych
zachowan.
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Procedura postgpowania w przypadku obrazer/uszkodzen ciata
doznanych w czasie lekcji.

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, wzywa pielegniarke
szkolng lub jakiegokolwiek innego nauczyciela i powiadamia Dyrektora Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

2. W razie koniecznosci dyrektor lub nauczyciel wzywa lekarza pierwszego kontaktu lub
pogotowie ratunkowe.

3. Pedagog szkolny lub wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

4. Nauczyciel sporzqdza notatke za zdarzenia i przekazuje jg wychowawcy poszkodowanego,
a ten przechowuje jg w teczce wychowawcy.

Postepowanie z uczniem, ktory ulegt wypadkowi

1. Pracownik szkoly, ktory powzigl wiadomosé o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajqc poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniow z miejsca zagrozenia,
Jezeli miejsce, w ktorym sq lub bedg prowadzone zajgcia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajegcia z klasq — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opiekq ktérego przebywal uczeni w chwili wypadku lub
pielegniarka szkolna, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich wypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), nauczyciel lub pielegniarka po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamia rodzicow ucznia o zdarzeniu.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe i sporzqdza protokél powypadkowy.
5. O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
nr 11 w Krakowie zawiadamia niezwlocznie Prokuratora, Organ Prowadzqgcy i Kuratora
Oswiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoly, dyrektor zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnosciq techniczng pomieszczenia lub
urzqdzen, miejsce wypadku pozostawia sig nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grup.

9. W razie powaznego wypadku Dyrektor powotuje czlonkéw zespotu powypadkowego - w
sklad zespolu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauczyciel, pod
opiekq, ktorego zdarzyt sig wypadek.

10. Zespdl ten przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzqdza dokumentacje
powypadkowq.
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1. Pedagog prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w odpowiednim
rozporzqdzeniu.

Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie
uszkodzenie ciata lub ze skutkiem Smiertelnym

1. W sytuacyi, kiedy nastgpilo ciezkie uszkodzenie ciala nalezy natychmiast wezwaé pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zycie i zdrowie ucznia.
2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzgcy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa Dyrektora Zespolu
Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie.

3. Dyrektor lub jego zastepca informuje o zdarzeniu rodzicéw (opiekundéw prawnych), policje,
Panstwowg Inspekcje Pracy, Sanepid oraz Organ Prowadzqcy, Prokuratora oraz Kuratora
Oswiaty.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo mozliwe
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia



Uiywanie przez uczniow telefonow komorkowych i innych urzqdzen
elektronicznych

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych
I innych urzqdzen elektronicznych jak i-Pad, i-Pod, itp. (aparaty powinny byé wylgczone

i schowane).

2. Nagrywanie diwieku i obrazu za pomocq telefonu bgds innego urzqdzenia jest zabronione.
3. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie uczniowskich urzqdzen
elektronicznych na terenie placowki (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego
telefonu).

4. Nieprzestrzeganie ustaler: objetych procedurq skutkuje odebraniem przez nauczyciela
telefonu lub innego urzqdzenia elektronicznego i przekazaniem do sekretariatu szkoty, skqgd
moze go odebraé tylko osobiscie rodzic ucznia.



Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa e
uczen jest pod wplywem srodkow psychoaktywnych

1. Nauczyciel ma obowigzek powiadomié o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy oraz
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w Krakowie

2. Odizolowuje ucznia od pozostalych uczniéw, ale ze wzgledéw bezpieczerisiwa nie pozostawia
go samego. Nauczyciel stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie ucznia,
ktdry znajduje si¢ pod wplywem srodkéw psychoaktywnych.

3. Wzywa zespdt ratownictwa medycznego w celu stwierdzenia stanu zdrowia lub udzielenia
pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o fakcie rodzicow, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze
szkoly lub towarzyszenia mu w drodze do szpitala.
3. W przypadku odmowy przybycia rodzicéw, lekarz decyduje, czy ucznia w towarzystwie
nauczyciela/ wychowawcy mozna przekazaé policji, czy tez nalezy przewiezé go do placéwki
stuzby zdrowia.

6. W zadnym przypadku uczen, u ktérego potwierdzone zostato zazycie srodka psychoaktywnego
nie moze pozosta¢ w szkole.

7. Jezeli lekarz potwierdza przypuszczenia nauczyciel ma obowigzek poinformowaé o zdarzeniu
policje po uprzedniej konsultacji z Dyrektorem Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 2
Krakowie. W przypadku nieobecnosci dyrektora nauczyciel samodzielnie podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji.

8. Niezaleznie od toku postepowania policji szkola prowadzi dalsze dziatania majgce na celu
poprawe zachowania ucznia.

9. Cale zdarzenie musi by¢ udokumentowane notatkq z doktadnymi spostrzezeniami, $wiadkami,
opatrzone datq i podpisem nauczyciela, kopia notatki powinna trafié do wychowawcy i pedagoga
szkolnego.

10. Wychowawca w uméwionym terminie przeprowadza rozmowe wyjasniajqgcq z uczniem i jego
rodzicami, podczas ktorej nalezy doprowadzié¢ do podpisania 2 kontraktéw. Jednego z rodzicami,
drugiego z uczniem.

Wychowawca moze skorzystac z gotowych wzoréw kontraktow.

Kontrakt migdzy rodzicami a szkolq powinien zawieraé czas jego obowigzywania, date i podpisy
oraz:

-zobowigzanie rodzicéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem

-zobowigzanie do czestszego kontaktu z wychowawcq i pedagogiem szkolnym

(ustali¢ czestotliwosc)

-przyjecie do wiadomosci natozonej kary (okresli¢ na pismie jakiej)

-kopie kontrakiu otrzymuje rodzic, oryginat przechowuje wychowawca w swoich dokumentach.

Kontrakt pomiedzy uczniem a wychowawcg powinien zawieraé:
-zobowigzanie do zaniechania dziatania niezgodnego z prawem (napisaé konkretnie jakich)

- przyjecie do wiadomosci nalozonej kary (napisa¢ jakiej).

11. W przypadku braku poprawy, zlamania zasad kontraktu lub odmowy jego podpisania,
pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 11 w
Krakowie zglasza sprawe do sqdu rodzinnego.



Procedura postepowania w przypadku ogloszenia jednego 7 trzech
stopni zagroZenia zanieczyszczeniem powietrza

1) Plan dzialan krétkoterminowych dla wojewddziwa matopolskiego wprowadza

3 stopnie zagrozenia zanieczyszczeniem powietrza:

e [stopien zagrozenia (kod z0lty) o charakterze informacyjnym,

o [l stopien zagrozenia (kod pomarariczowy) o charakterze informacyjno-

ostrzegawczym,
* [l stopien zagrozenia (kod czerwony) o charakterze informacyjno-ostrzegawczym i
nakazowym.
2) Informowanie o ryzyku zanieczyszczenia powietrza, o przekroczeniu poziomu
dopuszczalnego odbywa si¢ poprzez Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,
a informacje o zagrozeniu zamieszczane sq na stronie internetowej
www.malopolskie.pl/powietrze, a w gminie informacje takg umieszcza sie na stronie
internetowej Urzedu.
3) W przypadku wystgpienia Il lub III stopnia zagrozenia zanieczyszczonym powietrzem na
stronie szkoly dyrektor zamieszcza odpowiedniq informacja dla rodzicéw o stopniu
przekroczenia norm powietrza wraz z zaleceniami.
4) Nalezy wtedy w szczegdlnosci.:
-unika¢ diugotrwalego przebywania na otwartej przestrzeni dla uniknigcia diugotrwalego
narazenia na podwyzszone stgzenia zanieczyszczen,
-ograniczy¢ duzy wysilek fizyczny na otwartej przestrzeni np. uprawianie sportu,
czynnosci zawodowe zwiekszajgce narazenie na dzialanie zanieczyszczen,
-osoby chore powinny zaopatrzy¢ si¢ we wlasciwe medykamenty i stosowa¢ sie do
zalecen lekarzy,
-§ledzi¢ informacje na stronie www.malopolska.pl/powietrze o wystepujgcych
przekroczeniach wartosci dopuszczalnych stezen zanieczyszczern w powielrzu oraz
o ryzyku wystgpienia takich przekroczen.
5) Podczas II stopnia zagrozenia zaleca si¢ ograniczenie przebywania uczniow na zewngirz
oraz czesciowq rezygnacje z wykonywania obcigzajgcych éwiczen fizycznych w salach
gimnastycznych szkoly. Nauczyciele wychowania fizycznego realizuje w tych dniach gléwnie
¢wiczenia gimnastyczno-korekcyjne.
6) W przypadku wystqgpienia IlI stopnia zagrozenia nalezy zaprzestaé zbednej aktywnosci
Jizycznej. W sytuacji takiej lekcje wychowania fizycznego zastgpione zostajq zajeciami
opiekunczo-wychowawczymi.



Procedura postgpowania w sytuacji dewastacji mienia szkolnego
i cudzej wlasnosci.

Dziatania profilaktyczne

1. Na pierwszym zebraniu z rodzicami w danym roku szkolnym, dobrowolne podpisanie
przez rodzicow deklaracji o odpowiedzialnosci za $wiadome i celowe zniszezenia
mienia szkoly i cudzej whasnosci dokonane przez jego dziecko.

2. Zapoznanie uczniéw przez wychowawce z konsekwencjami niszczenia mienia szkoty
1 cudzej wlasnosei.

3. Pracownicy szkoly stuza przykltadem i probujg zaszczepi¢ dobre wzorce poprzez
chwalenie wlasciwych zachowan uczniéw.

4. Nauczyciele rozpoczynajacy i koriczacy lekcje sprawdzaja stan mienia szkolnego oraz
zglaszajg Slady zniszczenia dyrektorowi szkoty.

Dziatania po fakcie stwierdzenia dewastacii.

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow.

. O fakeie zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest dyrektor.

3. Dyrektor po przyjeciu zgloszenia, przy wspétpracy Komisji Wyjasniajaco -
Dyscyplinujgcej, wszczyna postepowanie majgce na celu wyjasnienie okolicznosci
zniszczenia.

4. Zawiadomienie rodzicow ucznia podejrzanego o dokonanie zniszczenia i o podjetych
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

5. W zaleznosci od rozmiaréw zniszczenia i szkodliwosci spolecznej zdarzenia
wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przez wybdr i zastosowanie podanych
narzedzi

Rodzice naprawiajg szkodg lub dokonujg zakupu we wlasnym zakresie,

Rodzice pokrywajg koszty naprawy lub zakupu,

Uczen naprawia zniszczone mienie po lekcjach,

Zadoscuczynienie, praca na rzecz szkoly (wykonywana przez ucznia lub rodzica),

Zastosowanie kar statutowych wobec ucznia,

Obnizenie oceny z zachowania,

g. Powiadomienie sadu rodzinnego lub policji

6. Decyzje w sprawie rodzaju zastosowanej kary wobec sprawcy zdarzenia podejmuje
Dyrektor po zaciggnigciu opinii Pedagoga i Wychowawcy klasy.

7. Powiadomienie Rodzicéw ucznia o zakoriczonym postepowaniu i podjetych
decyzjach.
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